Kishédos Onkormanyzat Képvisel6 — testiiletének
6/2007. (I1I. 31.) Kt.
rendelete

- a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol 4/1999.(1V.27.) Kt. rendelet
modositasarol és egységes szerkezetbe foglalasarol —

Kishodos Onkormanyzatanak Képviseld — testiilete a helyi dnkormanyzatokrol sz616 és az
1994. évi LVIIL. Torvénnyel modositott 1990. évi LXV. Tv. (tovabbiakban Otv.) 18.§. /1/
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan tobbszor modositott Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatrol sz616 6/1999 (IV.27.) Kt. rendeletének modositasarol és egységes szerkezetbe
foglalasardl az alabbi rendeletet (tovabbiakban: SZMSZ ) alkotja:

l.rész
L.fejezet
Altalanos rendelkezések
1.8.
A Képviseld — testiilet €s szervei szamara a jogszabalyban foglalt feladat és hataskori,

szervezeti ¢s miikodési eldirasokat a jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban foglaltak
figyelembe vételével kell alkalmazni.

2.8.

/1/ Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Kishodos Onkormanyzat

/2/ Az dnkorményzat székhelye: Kishddos Fo utca 81.
3.8.

Az 6nkormanyzat jelképeit €s azok hasznalasanak rendjét kiilon rendelet allapitja meg.
4.§.

Az onkormanyzat a helyi kitlintetések €s elismerd cimek alapitasara és adomanyozasara
kiilon rendeletet alkot.

5.8.

A Képviseld — testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzdk lenyomatat az SZMSZ 1. sz.
melléklete tartalmazza.



2.rész
A Képviselo — testiilet szervei és miikodése
I1.fejezet
A Képvisel6 — testiilet
6.§.

/1/ Az dnkorményzat Képviseld — testiilete a helyi dnkormanyzati valasztasokon
megvalasztott 5 telepiilési képviseldbdl és a kozvetleniil megvalasztott polgarmesterbdl all.

/2] A Képviseld — testiilet a helyi onkormanyzati képviselok valasztasanak napjat kovetd 15
napon beliil tartja alakul6 iilését.

/3/ Az alakul¢ iilést a polgarmester hivja 6ssze (hatalyon kiviil helyezve:és a kozvetleniil
megvalasztasanak napjat koveté 15 napon beliil tartja alakulo iilését.)

/4/ Az alakulé tilésen a helyi valasztasi bizottsag elndke tdjékoztatja a Képviseld — testiiletet a
képviseld, illetve a polgarmester valasztas eredményérol, majd kiadja a megbizoleveleket.

/5/ A megbizo levelek atvétele utan a polgarmester ¢és a Képviselok eskiit tesznek és alairjak
az eskii szovegét. Az eskii szovege a kdvetkezd: ,, En eskiiszom, hogy hazdmhoz, a Magyar
Koztarsasaghoz, annak népéhez hii leszek, az Alkotmanyt €s az alkotmanyos jogszabalyokat
megtartom, az allami és szolgalati titkot megérzom, a legjobb tudomasom szerint minden
igyekezetemmel Méhtelek javat szolgalom.”

/6/ Az alakul¢ iilésrdl tavollévo képviseldk az eskiit a legkdzelebbi Képviseld — testiileti
ilésen a Képviseld — testiilet eldtt teszik le és irjak ala az eskii szovegét.
I1l.fejezet

A Képvisel6 testiilet feladat és hataskore

7.8.

Az dnkormanyzat feladat - és hataskorok f6 szabalyként a Képviseld — testiiletet illetik meg,
melyeket a jelen R-ban, vagy més dnkormanyzati R-ben megallapitott szabalyok szerint a
polgarmesterre, az allando bizottsadgra atruhazhat.

8.§.

A Képviseld — testiilet kizarolagos hataskorbe tartozik az Otv. 10. §-dban felsoroltakon
tilmenden.



a.) A Képviseld — testiilet hataskorébe utalt valasztas és kinevezés alkalméaval az
illetmény 6sszegszerli meghatarozasa,

b.) Helyi koziigy megoldasanak vallalasa, illetve az arrol térténd lemondas;

c.) A Képviseld — testiilet ciklusprogramjanak és munkatervének elfogadasa

d.) Belfoldi és kiilfoldi onkorményzati szervekkel egyiittmiikodési megallapodas
1étesitése és felbontasa

e.) Az éves koltségvetés 1 %-ot meghaladoé hitelfelvétel

f.) Az dnkormanyzati ingatlan és egyéb — az éves koltségvetés 1 %-ot meghalado
vagyoniigyelet;

g.) Az dnkorményzat képviseletében, illetve megbizasbol az nkormanyzat koltségére
teljesitendo kiilfoldi kikiildetés;

h.) Gazdasagi tarsasagba val6 belépés, kilépés, alapitas megsziintetése;

9.§.

/1/ A Képviseld — testiilet a hataskor atruhdzasarol, illetve visszavonasarol, annak
felmertilésérol dont.

12/ A Képviseld — testiilet egyes hataskorét az Otv 9.§.(3) bekezdése alapjin a
polgarmesterre, a bizottsagra ruhdzhatja, a hataskort visszavonhatja. A Képviselo — testiilet az
atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitast adhat, illetve a hataskort gyakorlot
beszamoltathatja.

/3/ A Képviseld — testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.

/4/ Az atruhéazott hataskor gyakorldja — az e kereteken beliil tett intézkedéseirdl soron
kovetkezd rendes iilésen beszamol.

10.§.
A Képviseld — testiilet feladat - és hataskorét érintd torvényi valtozasardl az atruhdzhatdsag
torvényi feltételeirdl a jegyzo a Képviselo — testiiletet napirend el6tti felszolaldsok keretén
beliil irdsban tdjékoztatja.
IV. fejezet

A képviselo- testiilet miikodése

A testiilet munkaprogramja, munkaterve

11.§.

/1/ A Képviseld - testiilet megbizasa idejére a telepiilésfejlesztés, a helyi kdzszolgalatok
szervezésének a helyi koziigyek intézésének fobb céljait testiileti programban (tovabbiakban
program) hatarozza meg.

A programot a Képviseld - testiilet megalakulasatol szamitott 6 honapon beliil a polgdrmester
késziti el6 és terjeszti a testiilet elé.



/2] A polgarmester az eléterjesztést a (bizottsagok) a kozmeghallgatasokon részt vevok
kozérdekti javaslatainak figyelembevételével allapitja meg.

/3/ A Képviselo - testiilet az elfogadott program alapjan éves munkaterv (tovabbiakban
munkaterv) szerint végzi munkajat.

/4/ A munkaterv-javaslatot a jegyzo6 allitja 6ssze és a polgarmester terjeszti a Képviselo -
testiilet elé.

/5/ Az éves munkatervben meg kell hatarozni:

a./ az iilések tervezett idépontjait

b./ lilések varhatd napirend;jét

c./ a napirend eldkészitésében részt vevo szerveket

d./ kozmeghallgatasok idépontjat

e./ jelentések, eldterjesztések elkészitésének hataridejét

f./ a napirendi pontok targyaldsara kiilon meghivott szervek, illetéleg személyek
megjelolését.

g./ a fogadoorat tartani szandékozo képviselok nevét, és a fogaddora tervezett idejét.

A Képviselo - testiilet iilései

12.8.

/1/ A Képviselo - testiilet feladat - és hataskorét Képviseld - testiileti tilésen (tovabbiakban:
testiileti lilés) gyakorolja.

12/ A Képviselo - testiilet alakuld, rendes ¢és rendkiviili tilést tart.

/3/ A Képviselo - testiilet évente minimum 6 iilést tart. Julius honapban rendes iilés nem
hivhat6 ssze.

A rendes tiléseket a Képviseld - testiilet munkatervében meghatarozott napokon kell
megtartani.

/4/ A (hatalyon kiviil) Képvisel? - testiilet polgarmester rendkiviili iilést is 6sszehivhat,
amennyiben a Képviseld - testiiletnek a hataskorébe tartozé tigyben haladéktalanul donteni
kell.

/5/ A polgarmester rendkiviili iilést(hatalyon kiviil: 6sszehivasa kotelezd) koteles 6sszehivni
ha azt

a./ a képviselok 1/4-e

b./ barmelyik bizottsag

c./ népi kezdeményezés

(hatalyon kiviil: kezdeményezi) inditvanyozza.



/6/ A polgarmester koteles az /5/ bekezdésben meghatarozott kezdeményezéstol szamitott 30
napon beliil a testiileti {ilést 6sszehivni.

13.8.

/1/ A testiileti iilések nyilvanosak, azokon az allampolgérok szabadon részt vehetnek ¢€s a
polgarmester engedélye alapjan fel is szdlalhatnak.

12/ A Képvisel§ - testiilet az Otv. 12.§. /4/ bekezdés a. pontjaban meghatirozott esetekben
zart ilést tart, a b. pont esetében zart iilést rendelhet el.

/3/ Zart iilésrol tajekoztatast a polgarmester ad.

A testiileti iilések 0sszehivasa, vezetése
14.8.

/1/ A testlileti iiléseket a polgdrmester hivja 0ssze €s vezeti. Akadalyoztatasa esetén a testiileti
iilés 0sszehivasara és vezetésére az alpolgarmester jogosult. Mindkettdjiik akadalyoztatasa
esetén a korelndk jogosult az iilések dsszehivasara és vezetésére.

/2/ A képviseldket a testiileti {ilés helyének, idépontjanak, valamint a napirendek targyanak ¢€s
eldadojanak megjelolését tartalmazo irasos meghivoval kell a testiileti tilésre meghivni. Az
ilés siirgdssége esetén a meghivot szoban, telefonon is lehet kdzolni.

/3/ A meghivohoz mellékelni kell a targyalni kivant napirendi pontokhoz tartoz6 irasos
elOterjesztéseket.

/4/ A testiileti lilésre meghivot az iilés napjat megeldzden legalabb 5 nappal kell kézbesiteni.
Ettol eltérni csak a polgarmester eldzetes engedélyével lehet.

/5/ A Képviseld - testiilet rendes tilésének idOpontjardl, helyérdl és a napirend;jérdl a
lakossagot is tajékoztatni kell. A t4jékoztatd a hivatal hirdetétablajan torténik.

A testiileti illésre meghivandok kore
15.§.
/1/ A Képviseld - testiilet iilésére meg kell hivni:

a./ a képviseloket

b./ a bizottsag nem képviselo tagjait

c./ ajegyzOt

d./ az 6nkormanyzat intézményeinek vezetdit az intézményt érintd tigyekben
e./ akit a polgarmester megjelol

zart iilés kivételével.



/2/ A meghivottak koziil az {ilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoldddan tanacskozasi
jog illeti meg:

a./ a bizottsag nem képvisel0 tagjait

b./ a jegyzot

c./ akit a polgarmester tanacskozasi joggal hivott
zart Uilés kivételével.

/3/ A testiileti iilés meghatarozott napirendi pontjanal tandcskozasi joga van:

a./ az dnkormanyzati intézmények vezetdinek
b./ akit a polgarmester tanacskozasi joggal meghivott egy-egy napirendi pontra korlatozva.

Testiileti iilés elokészitése, az eloterjesztések
16.§.

/1/ A Képviseld - testiilet tiléseinek elokészitéséért a polgarmester felelds, aki ezt a feladatot a
jegyzd, illetve a korjegyzOség hivatalanak kdzremutikodésével végzi.

/2/ A napirendi pontokhoz kapcsolodo eléterjesztések hataridoben torténd megfeleld
elokészitését, a sziikséges egyeztetések elvégzését a jegyzo ellendrzi és biztositja az
eloterjesztések torvényességi feliilvizsgalatat.

17.8.

/1/ Az elterjesztés a testiileti iilés napirendjéhez kapcsolodo iratanyag olyan kérdéskort
tartalmaz, amelyben a Képviseld - testiilet dontése sziikséges. Az elbterjesztést altalaban
irasban kivételesen pedig szoban lehet a Képviselo - testiilet elé terjeszteni.

12/ A kovetkezo eldterjesztések kizardlag irasban nyujthatok be:

a./ dnkormanyzati rendelet tervezete

b./ helyi szavazas kiirasa

c./ dnkormanyzati intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,

d./ 6nkormanyzati jelképek meghatarozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

e./ a munkaprogram ¢és az éves munkaterv

f./ a Képvisel0 - testiilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, kotvény
kibocsatas, alapitvany rendelés,

g./ az dnkorményzati vagyonnal (beleértve az értékpapirt is) valo rendelkezés,

h./ gazdasagi tarsasag alapitasa vagy gazdasagi tarsasagban iizletrész, részvény megszerzése,
1./ tarsuldsok 1étrehozasa, tarsulashoz valo csatlakozas, tarsulasbol valo kilépés,

j./ nemzetkdzi kapcesolatok

k./ a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szold beszamolo

/3/ Az éves munkatervben meghatarozott napirendi pontokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket
legkésobb a testiileti idopontja elétt 10 nappal a polgarmesterhez irasban kell eljuttatni.



/4/ A polgarmester, alpolgarmester feladatkorét érinté kérdésekben, a slirgdsséggel benyujtott
eloterjesztések kivételével csak az érintettek véleményével egylitt nyajthato be eldterjesztés.

/5/ Az eldterjesztésnek tartalmazni kell:

a./ a targy pontos megnevezeését

b./ az eldterjesztés elokészitésében részt vevok nevét

c./ az utalast arra, hogy a kérdéses iigy szerepelt - e korabbi lilésen és akkor milyen dontés
sziiletett

d./ az eldterjesztés indokait

e./ a hatarozati javaslatot, amelyen beliil egyértelmiien meg kell jeldlni az elfogadasra
javasolt dontést, vagy egymastol jol elkiilonithetd alternativ javaslatot, tovabba a
végrehajtasért felelds szerv, vagy személy megnevezését és a végrehajtasara meghatarozott
hataridé megjelolését.

/6/ Az eldterjesztéseket egyeztetni kell a munkatervben megjelolt szervekkel €s személyekkel
valamint mindazokkal, akikre a hatarozati javaslat rendelkezést tartalmaz, vagy akiknek
feladatot hatdroz meg.

A testiileti iilés tanacskozasi rendje,
a testiileti iilés levezetése

18.§.
/1/ A testlileti iilést a polgarmester nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

/2/ Ha a testiileti iilésen a jegyz0 akaddlyoztatasa miatt nem vesz részt, igy a polgadrmester
megallapitja, hogy a jegyzoi teenddket a megbizott latja el.

19.8.

/1/ A Képviseld - testiilet akkor hatarozatképes, ha az Otv. 14.§. /1/ bekezdésében
meghatarozott 1étszamu képviseld jelen van.

/2/ Ha a testiileti ilés meghirdetett idopontjat kovetd 30 percen beliil a sziikséges 1étszamu
képviseld nem jelent meg, akkor a polgarmester a testiileti iilést elnapolja. A polgarmester
megallapitja a hidnyz6 képviseldk névsorat és felhivja a jegyzot, hogy allitsa Gssze a
bejelentkezés nélkiil tavol 1évok jegyzekét. Ezt kovetden kihirdeti az elnapolt testiileti iilés 1)
idépontjat. A tavol 1évo képviseldket errdl irasbeli meghivo kikiildésével értesiteni kell. A
testiileti ilés napirendje megegyezik az elnapolt testiileti {ilés napirendjével.

20.§

/1/ Amennyiben az Otv. 14.§. /1/ bekezdésében meghatarozott 1étszamu képviseld a testiileti
iilésen megjelent, a polgdrmester megallapitja a testiileti iilés hatarozatképességét és
megnyitja az iilést.

/2/ A testiileti lilés megkezdése utan a polgarmester ismerteti a napirendi pontokat, a
benyujtott 6nalld inditvanyokat és a siirgdsségi javaslatokat.



/3/Az 6nallé képviseldi inditvanyt és a siirgdsségi javaslatot az eléterjesztd képviseld
legfeljebb két perc idétartalomban, széban is indokolhatja. A Képvisel0 - testiilet az 6nallo
inditvany, illetdleg a siirgdsségi javaslat napirendre tlizé€sérdl vita nélkiil hataroz.

A napirend megallapitasa
21.8.

/1/ Az iilés napirendjérdl a Képviselo - testiilet a meghivoban feltiintetett napirendi
javaslatok, illetleg az 6nall6 inditvany és siirgdsségi javaslat elfogadasanak megfelelden
dont. A napirendi pont elfogadasahoz a jelenlevé képviselok tobb mint felének igen szavazata
sziikséges.

/2/Az ilés megkezdéséig a képviseldk a polgarmesterhez javaslatot nydjthatnak be a
napirendi javaslatot modositasara. A javaslat modositast a polgarmester terjeszti a Képviselo
— testiilet elé, melyrdl a Képviseld — testiilet vita nélkiil dont.

/3/ A napirendben szerepld napirendi pontok felett a polgarmester egyenként nyit vitat, majd
valamennyi napirendi pontot egyenként teszi fel szavazasra. A szavazas eredményének
megallapitdsa utan a polgarmester megallapitja a testiileti tilés elfogadott napirend;jét.

22.8.

/1/ A testiileti iilés elfogadott napirendi pontjainak targyaldsat kdvetden a polgarmester
lehetdséget biztosit a jelenlévo képviseloknek kérdés feltevésére.

/2] A képviselo kérdést intézhet a jegyzohoz, a polgarmesteri hivatal jelenlévd
koztisztviseldihez, a jelenlevd 6nkormanyzati intézmények vezetdihez. Kérdésére az irasban
benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, illetve kérdésére véleményét
rogziteni kell a jegyzékonyvben.

/3/ A kérdésre a megkérdezett vagy azonnal, vagy legkésdbb 15 napon beliil koteles
valaszolni. A szobeli valaszt a kérdést feltevo képviselonek irdsban is meg kell kiildeni.

/4/ A kérdésre adott valaszrol a képviseld két perces hozzaszolasban fejtheti ki véleményét,
majd a vélasz elfogadasardl a Képvisel — testiilet vita nélkiil dont.

23..

/1/ A napirend megallapitasa utan az elsé napirend keretében a polgarmester beszamol a két
iilés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl. A beszamolot a testiilet vita nélkiil veszi
tudomasul, de a képviselok kérdéseket intézhetnek az eléadohoz.

/2/ A testiilet vita nélkiil dont a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol sz61o
beszamolok, illetdleg az atruhazott hataskdrben hozott intézkedések elfogadasarol,
amelyekrol a beszadmolokat minden esetben irdsban kell a képviseloknek atadni. Nemleges
testiileti dontés esetén az tigyelet a kovetkezo iilés napirendjére kell tlizni.



24.8.

/1] A Képvisel6 — testiilet az elfogadott napirendi pontokat egyenként targyalja. Ugyanazon
képviseld ismételt felszolalasahoz 6sszesen két perc iddtartamban a polgarmester ad
engedélyt.

/2/ A napirendi pont feletti vitdhoz egy alkalommal, hat perces id6tartamban lehet felszolalni.
A napirendi ponthoz val6 hozzaszolasra a testiileti iilés megnyitasa el6tt a jegyzonél, a
napirendi pont targyaldsa soran pedig a polgdrmesternél lehet jelentkezni. Az id6keret a
képvisel6t személyesen illeti meg, arrol mas képviseld javara lemondani nem lehet.

/3/ A vita kdzben valamely felszolalassal kapcsolatosan a képviselok két perces
hozzaszolasban észrevételt tehet. A hozzaszolast a polgarmester engedélyezi.

/4/ a napirendi pont el6terjesztdje €s a napirenden hataskorrel rendelkezd bizottsag elndke a
hatarozat hozatalt megel6zden barmikor felszolalhat, de a felszélalas id6tartama az 6t percet
nem haladhatja meg.

25..

/1/ a napirendet vagy a napirendi pontot érintéen barmelyik képviseld a testiileti iilés teljes
idotartama alatt szot kérhet és ligyrendi javaslatot tehet. Ugyrendi javaslatot az iilés
vezetésével, a felszolalas korlatozasaval, illetdleg a vita lezarasaval osszefiiggésben lehet
eléterjeszteni.

/2/ Az tigyrendi javaslat eldterjesztojének a polgarmester soron kiviil kételes szot adni. Az
tigyrendi javaslat eldterjesztésére két perc all a képviseld rendelkezésére.

/3/az igyrendi javaslatrdl a Képviseld — testiilet dont.
26.§.

/1/ A polgéarmester azt a felszolalot, akinek felszolalasa a targytol eltér, figyelmezteti, hogy
térjen a targyra, egyben figyelmezteti az eredménytelen felszolalas kovetkezményeire is.

/2] Azt a felszolalot, aki a Képviseld — testiilet tekintélyét vagy valamelyik képviseld
személyét sértd kifejezést hasznal, illetdleg az SZMSZ — nek a tandcskozés rendjére vagy a

szavazasra vonatkozd szabalyait megszegi, a polgarmester rendre utasitja.

/3/ Ha a képviselot a rendre utasitas és felszolitas ellenére ismételten fel kell szolitani, hogy
térjen a targyra vagy ismét rendre kell utasitani, akkor téle a polgarmester megvonja a szot.

/4/ Akitdl a sz6t megvontak, ugyanazon napirendi pont vitdjaban 1jbol nem szoélalhat fel.
27.8.
Ha a testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytatasat lehetetlenné

teszi, a levezetd elnok az llést félbeszakithatja. A félbeszakitas id6tartama a harminc percet
nem haladhatja meg.



/2/ Amennyiben a félbeszakitott iilés a rendes iilésnapon a harminc perc elteltével sem
folytathato a rendzavaras miatt, akkor az {ilés félbeszakad és akkor folytatodik, amikor a
polgarmester a testiileti tilés 6sszehivasara vonatkoz6 szabalyok szerint azt ismét dsszehivja.

28.8.
/1/ A polgéarmester a képviseld kérésére a napirend targyaldsa kozben vagy a
hatarozathozatalt megel6zden targyalési sziinetet rendelhet el. A targyalasi sziinet

iddtartalmarol a polgdrmester dont.

/2/ Ugyanazon testiileti {ilésen targyalasi sziinet elrendelésére haromnal tobb alakalommal
nem kertilhet sor.

29.8.

/1/ Az eldterjesztd javasolhatja a napirendi pont targyalasanak elnapolasat. Az elnapolédsarol a
Képviseld — testiilet vita nélkiil hataroz.

/2/ az eldterjesztd az elnapolasra torténd javaslataban koteles megjeldlni azt az idétartamot,
amelyen beliil kérheti a vita folytatasat.

/3/ Amennyiben az eldterjesztd ezen idon beliil nem kéri a vita folytatasat, ugy az
eléterjesztést visszavontnak kell tekinteni.
A Vita lezarasa
30.§.

/1/ Ha a napirendi ponthoz tobb felszolalo nincs, vagy ligyrendi javaslatra, a polgarmester a
vitat lezarja.

/2/ A vita lezardsa utan az el6terjesztonek lehetdsége van a vitdban elhangzottak
Osszefoglalasara. Ezt kovetden a polgarmester elrendeli a szavazast.

A szavazas rendje
31.8.

/1/ A Képviseld — testiilet az eldterjesztésrol nyilt szavazassal, név szerinti szavazassal dont
vagy titkos szavazast tarthat az Otv. 12.§. /4/ bekezdésben foglalt igyekben.

/2/ A Képviseld — testiilet dontéshozatalabol az Otv. 14.§. /2/ bekezdésében szabalyozottak
szerint a képviselO kizarhato.

/3/ A Képviseld — testiilet a hatarozatait az Otv. 15. §. —anak /1/ bekezdésében meghatarozott
esetekben mindsitett tobbséggel, egyébként pedig egyszerli tobbséggel hozza.

/4/ A mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviseldk tobb mint a felének egybehangzo
szavazata sziikséges.



/5/ Az egyszerii tobbséghez a jelenlevok tobb mint felének az egybehangzo szavazata
sziikséges.

32.8.

/1/ A Képviseld — testiilet az SZMSZ —ben meghatarozott kivételekkel altalaban a javaslatrol
nyilt szavazassal hataroz.

/2] A nyilt szavazas:
a./ kézfelemeléssel torténik;

/3/ A szavazas eredményét a polgadrmester allapitja meg. Ha a szavazas eredménye fel6l
kétség meriil fel, akkor a szavazast barmelyik képviseld kérelmére meg kell ismételni,
amelyrdl a Képviseld — testiilet vita nélkiil dont.

33..

/1/ A képviseldk legalabb Ya-ének kérésére a nyilt szavazést név szerinti szavazassal kell
megtartani. Ugyanazon dontési javaslat esetén név szerinti szavazas csak egy alkalommal
javasolhato6.

/2/ A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abe sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviselok jol érthetd ,,igen” ,,nem ,, ,.tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

/3] A jegyz6 a képviseld nyilatkozatat a neve mellett feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja
¢s a szavazas eredményét a névsorral egyiitt a polgarmesternek atadja. A képviseld a neve
mellett feltiintetett jelolést alairasaval hitelesiti. A szavazas eredményét ezt kdvetden a
polgarmester kihirdeti.

/4/ a jegyzd a névsort az iilés jegyzOkonyvéhez csatolja.
34.8.

/1/ A Képviseld — testiilet az Otv. 12.§./4/ bekezdése a./ és b./ pontja esetén titkos szavazast
tarthat.

/2/ A titkos szavazasrol a Képviseld — testiilet vita nélkiil dont.
/3/ A szavazas boritékba helyezett szavazolapon szavazofiilke és urna igénybevételével

torténik. Ervényesen szavazni a jelolt neve mellett feltiintetett négyzetben két egymast
metszd vonallal lehet.

35.8.
/1/ a képviseld ,,igen ,, ,,nem” vagy ,tartbzkodom” szavakkal szavazhat. A javaslat

elfogadasat vagy elutasitasat az ,,igen” vagy ,,nem” szavazatok dsszeszamlalasanak
eredménye adja.



/2/ Ha a szavazésra bocsatott kérdésrol az Otv-ben meghatarozott szamu képviselé nem
szavaz, vagy a dontéshez szilikséges szavazatok szama a sziikséges mértéket nem ¢éri el, a
javaslatot elutasitottnak kell tekinteni.
A jegyzokonyv
36.8.
/1/ A Képviseld — testiilet tilésérol jegyzokonyvet kell vezetni.
/2] A jegyzOkonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
/3] A jegyzokonyvhoz mellékelni kell az irasban benyujtott képviseloi inditvanyokat. Ha a
szavazas név szerint vagy titkos szavazas utjan torténik, akkor az errdl késziilt okmanyok
jegyzokonyv mellékletét képezik.
/4/ A képvisel6i kérdésre adott irasbeli valaszt is a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.
37.8.
/1/ A Képviseld — testiilet dontéseirdl a jegyzo koteles nyilvantartast vezetni.
/2/ A rendeleteket és a hatdrozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden folyamatos
sorszammal kell ellatni.
V.fejezet
A Képviselo-testiilet dontései
A rendeletalkotas

38.8.

/1/ Onkormanyzati rendelet megalkotasara barmelyik képviseld, bizottsagi tag és a jegyzd
irasban tehet javaslatot a polgarmesternél

/2/ Amennyiben a rendelettervezetet tdrgyaldsra alkalmas modon nytjtottak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkezo iilés napirendi javaslataba felvenni.

/3/ Amennyiben a rendelettervezet tovabbi eldkészitése sziikséges, ugy a polgarmester
inditvadnyozza, hogy a testiilet foglaljon allast a rendeletalkotas sziikségességérdl, fobb
elveirdl, menetérol és az elokészités felelosérol.

/4/ a testiilet dont a rendelettervezet targyalasarol.

39.8.



/1/ a rendelettervezethez a Képviseld-testiilet bizottsaga vagy barmelyik képviselé modositd
javaslatot nyujthat be.

/2/ A mbdosito javaslatot altalaban a rendelettervezetet targyaldo Képviselo-testiileti tilést
megelézden legalabb 3 nappal korabban a jegyz6hoz kell eljuttatni.

/3/ Kivételesen a Képviseld — testiilet hozzajarulhat, hogy mddosito javaslatot a
rendelettervezetet targyalo testiileti tilésen is eld lehessen terjeszteni. Errdl az inditvanyrol a
Képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

/4/ A modosito javaslatot indokolni kell. Ha a mddosité javaslat a koltségvetés kiadasanak
novelését vagy bevételének csokkenését eredményezheti, akkor a koltségvetési egyensuly
megorzése érdekében javasolt megoldast is meg kell jelolni.

40.§.

/1/ A testlilet rendeletalkotas esetében a beterjesztett javaslat felett altalanos és részletes vitat
is tarthat.

/2/ A testiilet az erre vonatkozo polgarmesteri inditvanyrol vita nélkiil hataroz.
41.8.
/1/ A KépviselO-testiilet a rendelettervezetet, tovabba a modosito javaslatokat megvitatja.

/2/ A vitdban a médositd javaslathoz vagy a modositéd javaslattal érintett részhez lehet
hozzészdlni.

/3/ A hozzéaszblasok befejezése utan a polgarmester a vitat lezarja és a modosito javaslatokat
szavazasra bocsatja.

/4] A szavazas elott az eldterjesztd nyilatkozik, hogy mely modosito javaslattal ért egyet.
Azokrol a modositod javaslatokrol, amelyekkel az eléterjesztd egyetért, egy szavazassal kell

szavazni.

/5/ Ha a rendelettervezet adott részéhez tobb modositd javaslatot is benyujtottak, akkor arrol a
kovetkezd sorrendben kell szavazni:

a./ az adott rész elhagyasat javaslo;
b./ a tartalmilag tobb modositast magaban foglalo;
c./ egyéb modosito javaslat;

/6/ A modositassal nem érintett eredeti rendelettervezet szovegérol nem kell szavazni.

/7/ a modosito javaslatokrol torténd szavazas utén a zardszavazas kovetkezik a
rendelettervezet egészerdl.

42.8.

/1/ a Képvisel0 — testiilet altal elfogadott onkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.



/2/ Az dnkorményzati rendelet kihirdetése a szabalyszeriien megalkotott és alairt rendelet
teljes szovegének a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan valo kifliggesztésével torténik.

/3/ A megalkotott rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarol a jegyzé gondoskodik.
/4] A Képviseld — testiilet altal alkotott rendeletek hivatalos megjelolése a kovetkezo:

Kishodos Onkorményzat Képvisel6 — testiiletének ...../........... a rendelet sorszama /
¢vszam, valamint a kihirdetés datuma, (hénap, nap)

Kt. szamu rendelete .................. (a targy megjeldlése)

/5/ a KépviselO — testiilet 2 évente feliilvizsgalja az 6nkormanyzati rendeletek hatalyossagat.

A hatarozat
43.8.
/1/ A Képviseld — testiilet a feladat — és hataskorébe tartozo tigyekben hatarozattal dont.
/2/ A hatérozati javaslat targyaldsara a rendeletalkotasra vonatkoz6 szabalyokat megfeleléen
kell alkalmazni.
/3/ Az elfogadott hatarozatokat a polgarmester és a jegyz0 irjak ala.
/4/ a hatarozatok kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik. A zart iilésen hozott hatarozatokat
nem kell kozzétenni.
I1I. rész
Vl.fejezet
A telepiilési képviselo
44.§.
/1/ A teleptilési képviselok (tovabbiakban: képviselok) névsorat az egyéni valasztokertiletek

sorszamat ¢s teriileti hatarozat az SZMSZ 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

12/ A képviselk fogadoorat tarthatnak. Ezt a szandékukat és az idépontot a képviselo-
testiilet éves munkatervének elfogadasakor jelenthetik be.

/3/ A képvisel6i fogadoorak rendjét, idejét és helyét a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan
elhelyezett hirdetményben kell kozzétenni.



45.8.

/1/ A képviselok munkajanak segitségére (hatalyon kiviil: a Polgdrmesteri Hivatal képvisel6i
irodat biztosit. A képviseldi irodaban biztositani kell a képviseldi munka ellatasdhoz
sziikséges targyi és személyi feltételeket.) igényiik esetén a jegyzé biztosit lehetoséget.

(hatalyon kiviil /2/ A képviseldi iroda miikodéséhez sziikséges pénziigyi fedezetet a
Képviseld — testiilet az éves koltségvetésben hatarozza meg. a targyi és személyi feltételek
biztositasardl a jegyz6 gondoskodik.)

/2/ A képviseldi munka segitésének alapveté modja, formdja:

a.) iigyfélfogadasi idoben- és azon kiviil - a képviseld soron kiviili fogaddsa

b.) hivatalos kiozlonyok, szakmai kiadvanyok, palyazati kiirdsok rendelkezésre bocsdtdsa

c.) avdalaszto polgarok részérdl a képviselohoz intézett kozérdekii kérdések, javaslatok,
észrevételek testiileti iilésen valo ismertetése.

d.) a fogadoorat tarto képviselonek a felkésziiléséhez tajékoztato adatok rendelkezésre
bocsatdasa.

46.§.
/1/ A képviseld kotelezettségei kiilondsen:

a./ a Képviseld — testiilet — illetdleg a bizottsagba bevalasztott képviseld a bizottsag — iilésén
megjelenni és a munkéaban részt venni;

b./ elharithatatlan akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat a polgarmesternek, illetéleg a
bizottsag elndkének eldre bejelenti;

c./ a képviseld kozéleti tevékenységhez és képviseldi eskiijéhez méltd magatartast tanusit;
d./ a képviseldi mindségben tudomasara jutott allami, szolgalati vagy magantitkot megorizni;
Titoktartasi kotelezettsége képviseldi megbizatasanak lejarta utan is fenn all;

e./ az allampolgarok torvényes jogainak megfeleld képviseletét ellatni;

/2] A képviselok jogai kiilondsen:

a./ a képviselok képvisel6i forumot szervezhetnek;

b./ megbizas alapjan képviselheti a Képviseld — testiiletet,

c./ a Képviselo — testiilet iilésén a polgarmestertdl, a jegyz6tdl a bizottsag elndkétol
onkorményzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen vagy legkésobb a
kovetkezo testiileti tilésen érdemi valaszt kell adni;

d./ kérésére az irdsban benyujtott hozzaszolast a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, illetleg
kérésére az liggyel 0sszefiiggd kiilon véleményét a jegyzokonyvben szd szerint rogziteni kell;
e./ tandcskozasi joggal részt vehet a testiilet barmelyik bizottsdganak iilésén;

f./ javasolhatja a bizottsag elndokének a bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyalasat,
amelyet a bizottsag legkozelebbi iilésén meg kell targyalni és amelyre a képviselot meg kell
hivni;

g./ kezdeményezheti, hogy a testiilet vizsgalja feliil a bizottsdganak, a polgarmesternek a
Képviseld — testiilet altal atruhézott hataskorben hozott dontését;

h./ a jegyz6tdl igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli
kozremukodést;

1./ kozérdeki ligyben kezdeményezheti a jegyz6 intézkedését, amelyre a jegyzd 15 napon
beliil érdemi vélaszt koteles adni.



47.8.
/1/ A képvisel6t megilleti az interpellacio, illetdleg a kérdés feltevésének a joga;
/2/ Az interpellacio olyan felszolalas, amelynek targya 6sszefligg az onkormanyzat
hataskorébe tartozo ligy ellatasaval, vagy az dnkormanyzat iranyitasa ala tartozo szervezet

munkajaval.

/3/ A kérdés az dnkormanyzat hataskorébe tartozo szervezeti, mikodési, az egyes ligyek
elokészitésével Osszefiiggd tudakozodas.

48.8.
/1/ A képviseld a kérdést, illetdleg az interpellaciot szoban vagy irasban teheti meg. A kérdést
a testiileti iilés napirendjének elfogadéasat kovetden lehet feltenni. A valaszadasra, illetdleg
annak elfogadéasara a 22. §. szabdlyait kell alkalmazni.
/2/ Az interpellacidra a napirendek megtargyalasat kovetden keriil sor. Ha a képviseld az
interpellaciot a testiileti iilést megeldzden legalabb 3 nappal a polgarmesterhez eljuttatva, gy
arra a testiileti iilésen érdemben valaszolni kell.
/3/ Ha az interpellaci6 targya kivizsgalast igényel, akkor a Képviseld — testiilet részletes
vizsgalatot rendel el. A vizsgalat elvégzésével a Képviselo- testiilet a polgarmestert bizza
meg.
/4/ Az interpellaciora adott véalasz elfogadasarol eldszor az interpellalo képviseld nyilatkozik.

49.8.

/1/ A képviseld tiszteletdijanak €s juttatasdnak mértékét és rendszerességét kiilon
Onkormanyzati rendelet szabalyozza.

/2] Az /1/ bekezdésben meghatarozott rendeletben kell szabalyozni azokat az eseteket, amikor
a képviseloknek — a képviseld kotelezettségének megszegése miatt — tiszteletdij nem jar.
Vil.fejezet
A bizottsagok
50.§.
/1/ A Képviseld — testiilet nem hoz Iétre tigyrendi alland6 bizottsagot .

/2/ A testiilet az ideiglenes bizottsagokat meghatarozott idére vagy feladat elvégzésére hozhat
létre, amelynek ezt kdvetden automatikusan megsziinnek.



VIIl.fejezet
A polgarmester

51.§.

/1/ A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott tairsadalmi megbizatasa
polgarmester.

/2/ A polgéarmester a Képviseld — testiilet torvényes képviseldje, aki a képviseleti jog
esetenkénti ellatasaval az alpolgarmestert is megbizhatja.

52.8.

/1/ A polgarmester dSnkormanyzattal kapcsolatos feladatait az Otv., mas térvények, valamint e
rendelet tartalmazza.

/2] A polgarmester feladatait az /1/ bekezdésben foglaltakon tilmenden — a Képviseld —
testiilettel, illet6leg annak szerveivel kapcsolatban a testiilet altal elfogadott ciklusprogram
céljaival 6sszhangban kiilondsen a kdvetkezok:

a./ biztositja a Képviseld — testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését;
b./ a Képviseld — testiilet tevékenységérdl tajékoztatja a Képviseld — testiilettel egylitt
miukodo szervek vezetoit;

c./ segiti a telepiilési képviselok munkd;jat;

d./ biztositja a bizottsagok jogainak ¢és kotelességeinek érvényesiilését;

e./ ellatja — az alpolgarmester bevondsaval — a bizottsdgok rendszeres tajékoztatasat;

f./ meghatarozza a jegyz0 feladatait a Képviseld — testiilet miikdésével osszefliggésben;
g./ kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetdivel;

h./ elésegiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban valo kozremiikodését;

1./ rendszeres 1d6kozonként fogaddorat tart;

j./ &polja az 6nkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait.

53.8.
/1/ A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZ —ben mar targyalt hataskorén talmenden:

a./ dont az éves koltségvetés 1%-at meg nem haladé hiteliigyletrdl;

b./ dont a koltségvetési tartalék 1 %-aig terjedd felhasznalasardl;

c./ megéllapodast kot az éves koltségvetés 1 %-aig terjedd vagyoniigyletben;

d./ fogadja az 6nkormanyzattal kapcsolatban all6 kiilfoldi partnerek képviseldit és a veliik
valo targyalas sordn eldzetes megallapodasokat kot;

e./ véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben,;

f./ nyilatkozik a sajtonak, a hirk6zl6 szerveknek;

g./ a dolgozokkal kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében egyetértési jogot
gyakorol;

h./ irdnyitja az 6nkormanyzat kiiliigyi tevékenységét;

i./ évente egyszer tdjékoztatdst nyujt azoknak a tarsulasoknak a munkdjarol, amelyeknek
az onkormdnyzat tagja.



IX.fejezet

Az alpolgarmester

54.8.

/1/ A Képviseld — testiilet a polgadrmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére és
munkajanak segitésére a tagjai koziil tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

/2] A Képviseld — testiilet dont a megvalasztott alpolgarmester tiszteletdijarol;

/3/Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el a feladatait, feladatkorét a
polgarmester hatdrozza meg, az alakulo iiléstol szamitott 30 napon beliil, irasban.

(Hatalyon kiviil: /4/ A részletes feladat meghatarozas megszovegezése a polgarmester
dontése szerint torténik.)

55.8.

/1/ A Képviseld — testiilet altal megvalasztott alpolgarmester ellatja a polgarmester altalanos
helyettesitését, a polgdrmester tavolléte vagy egyéb akadalyoztatas esetén, gyakorolja a
polgarmestert megilletd jogositvanyokat, de nem jarhat el és nem hozhat dontést a testiilet
altal a polgdrmesterre atruhdzott hataskorben.

X.fejezet
A Kkorjegyzo
56.§.

/1/ A Képviselo — testiilet Garbolc, Nagyhodos, Kishodos kozséggel egyiitt kiirt palyazatban
meghatarozott feltételek figyelembe vételével hatarozatlan idére egyiittes iilésen nevezi ki a
korjegyzot.

/2] A korjegyzo:

a./ gondoskodik a Képviseld — testiilet miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b./ vezeti a korjegyz0ség hivatalat és megszervezi annak munkajat;

c./ dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

d./ tanacskozasi joggal részt vesz a Képviseld — testiilet és a Képviseld — testiilet
bizottsagainak iilésein;

e./ dont a hataskorbe utalt ligyekben, szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

f./ rendszeresen tajékoztatja a Képviseld — testiiletet, a bizottsdgokat az onkormanyzat
feladatat érintd jogszabalyokrdl, illetve azok valtozésairol;

g./ a polgarmester iranyitasaval el0késziti a Képviseld — testiilet elé keriilo eldterjesztéseket;



h./ hetente fogaddorat tart;

1./ tdjékoztatja a Képviseld — testiiletet a hivatal munkajarol;

j./ gondoskodik a hivatal dolgozo6inak rendszeres tovabbképzésérol;

k./ e rendeletnek a Korjegyzoségre vonatkozo rendelkezéseit figyelembe véve elkésziti a
Korjegyzoség SZMSZ-t, iigyrendjét, szabdlyzatait.

/3/ Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a korjegyzdség koztisztviseldi tekintetében.

/4/ A korjegyzo koteles jelezni, ha a Képviseld — testiilet vagy a polgarmester dontése
jogszabalysérto.

/5/ A korjegyz6 koteles megkiildeni a Kézigazgatasi Hivatal vezetdjének az Otv.-ben
meghatarozottakon tulmenden a Képviseld — testiilet altal a polgarmesterre atruhazott
hataskorben hozott dontéseit is €s a bizottsagi lilések jegyzokonyveit is.

XlI.fejezet
A Korjegyzoség
57.8.

/1/ A Képviseld — testiilet Méhtelek, Garbolc, Nagyhodos, kozségek Képviseld — testiileteivel
korjegyzoséget hoznak létre. A korjegyzdséghez tartozd kozségekben a polgarmesteri hivatal
feladatkorét a korjegyzoség latja el.

/2/ A korjegyz0ség székhelye: Méhtelek

/3/ A korjegyzdséghez tartozo telepiilések: Méhtelek, Garbolc, Nagyhddos, Kishodos.

58..

/1/ A korjegyzdség 1étszamat, belso szervezeti felépitését, miikodésének részletes szabalyait,
valamint a részletes feladat — €s hataskorét a korjegyzdséget alapitd egylittmiikodési
megallapodasban kell meghatarozni. A megéallapodast a jegyzOkonyv 2. szamu melléklete
tartalmazza.

/2/ Ebben sziikséges szabalyozni:

a./ a korjegyzoség elnevezését, cimét, jogallasat;

b./ belso szervezeti felépitését;

c./ alapvetd feladatait;

d./ 6nkormanyzatok miikddésével kapcsolatos feladatokat;

e./ kozponti jogszabalyokban eldirt allamigazgatési feladatokat;
f./ korjegyz6ség dolgozdinak munkarend;jét;

/3/ A korjegyzdség hivatalaban koztisztviseldi jogszabalyban allok koziil a rendelet 2. szamt
mellékletének VI. pontjdban meghatarozott munkakorok betoltdi vagyonnyilatkozat tételére
kotelesek.



/4/ a vagyonnyilatkozatra vonatkozé szabalyokat az 1992. évi XXIII. Tv. 22/A §-a
tartalmazza.

59.8.
/1/ A korjegyzOségen a hivatalos munkaidd:
hétf6tol csiitértokig Y5 8-t01 16.%-ig
pénteken Y5 8 —t6l 13.2%-ig

/2] A korjegyzdség tigyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8-12 oraig

Szerda 8-12 oraig

Csiitortok 8-12 oraig

/3/ A korjegyz6 vagy megbizottja a korjegyzdséghez tartozé egyes kozségekben kedden és
csiitortokon tart tigyfélfogadast az alabbiak szerint:

Garbolc: 10.2° -tol -12.% -ig
Nagyhodos: 9.2 t51 — 10.2 -ig
Kishodos 8.0 -t0l - 9.2 g

/4/ A korjegyz6 székhelyén tartott fogadooraja:
hétfon és pénteken 8-12 oraig
60.§.
A korjegyz6ség fenntartasanak koltségeihez az érdekelt Képviseld — testiiletek a teleptilések
lakossagszamanak ardnyaban jarulnak hozza.
61.§.
/1/ A korjegyzdséget létrehozd Képviseld — testiiletek egyiittes iilése dont:

a./ a korjegyz0 kinevezésérdl, munkaviszony megsziintetésérol fegyelmi €s anyagi felelosség
érvényesitésérol;

/2/ A korjegyzdvel szembeni — a fentebb fel nem sorolt — munkaltatoi jogokat a székhely
telepiilés polgarmestere gyakorolja.

62.8.

/1/ A kozségi korjegyzoségnél a korjegyzo a polgadrmesterek egyetértésével nevezi ki, menti
fel, és jutalmazza a hivatal dolgozo6it és gyakorolja a munkaltatoi jogokat.



/2/ A korjegyz0 helyettesitését a korjegyzo altal megbizott igazgatasi féeldado latja el
betegség, szabadsag esetén, ha a 10 napot meghaladja.
XIl.fejezet
Tarsulasok
63.§.
/1/ A Képviseld — testiilet Méhtelek, Garbolc, Nagyhoddos, kozség Képviseld — testiiletével 4
kozséget ellato Korjegyzoséget, valamint also fokl oktatasi és 6vodai (hatalyon kiviil:

intézményt) intézményirdnyito tarsuldst tart fenn.

/2] A k6z0s intézmények fenntartasat egylittmiikodési megéllapodasban kell meghatarozni,
melyet az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmaz.

/3/ A ko6z6s intézmény fenntartasahoz az ellatottak aranyaban jarulnak hozza.

/ 4/ Azoknak a tarsuldasoknak, egyiittmiikidéseknek a megnevezését, melyeknek az
onkormadnyzat tagja, az SZMSZ 3. szamu fiiggeléke tartalmazza.

IV.rész
XIIl.fejezet
A lakossaggal valo kapcsolati formak

64.§.
/1/ A Képviseld — testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetdséget az
allampolgérok és kozosségeinek szamara a helyi tigyekben vald részvételre.

a./ fontosabb dontések elokészitése soran a vélemény nyilvanitasra
b./ kozvetlen tajékoztatasra;
c./ kozérdekl bejelentésre vagy javaslattételre;

/2/ Fontosabb lakossagi forum:

a./ kozmeghallgatas;
b./ a Képviselo — testiilet dontése alapjan falugytilés tarthato;

65.§.
/1/ A Képviseld — testiilet évente egyszer , az Otv. 13.§.-dban foglaltaknak megfeleléen

kozmeghallgatést tart, melyen az allampolgarok ¢és a telepiilésen érdekelt szervezetek
képviseldi kozérdekli kérdést, javaslatot tehetnek.



/2/ A kozmeghallgatast, ennek idépontjat legalabb 5 nappal elébb, a helyben szokésos mddos
kozz¢ kell tenni.
A kdzmeghallgatds meghirdetésérdl a polgarmester gondoskodik.

/3/ Sziikség szerint a polgarmester a témak jellegétol, kozérdeki jelentdsségétol fiiggden:

- asoron kovetkezd Képviseld — testiileti iilésre a napirendek targyat kdvetd idépontra
- kiilon e célbol dsszehivott Képviseld — testiileti iilésre hirdeti meg a kozmeghallgatast.

66.§.
/1/ A kdzmeghallgatason elhangzott hozzaszolasokat, javaslatokat a Képviselo — testiilet a
polgarmester el6terjesztésére megvitatja és kijeloli azt a személyt, aki a kozmeghallgatas
soran elhangzott felszolalasok tartalmat megvizsgalja, a sziikséges intézkedéseket

kezdeményezi és elokésziti.

/2/ a kozmeghallgatason elhangzott felszolalasok alapjan tortént intézkedésekrdl a felszolalot
a polgarmester tajékoztatja.

67.§.
/1/ helyi népszavazast 11 valasztopolgar kezdeményezhet.
/2/ Népi kezdeményezést 4 valasztopolgar nyujthat be.
/3/ Helyi népszavazassal és népi kezdeményezéssel kapcsolatban a helyi dnkormanyzatokrol
$z016 1990. évi LXV. Tv. 45-50§-a, valamint a valasztési eljarasrol sz616 1997. évi C. tv.
132-146 §.-a az iranyado.

V.rész
XIV . fejezet
Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona
68.§.

/1] A Képviseld — testiilet torvényben meghatdrozott médon, évente meghatdrozza gazdasagi
programjat €s koltségvetését.

/2] A koltségvetés Osszeallitasat az allamhaztartasrol szolo 1992.évi XXXVIIL. tv. alapjan
kell végezni.

69.§.

/1/ A koltségvetés targyaldsa 2 forduldban torténik.



/2/ Az els6 forduldban a koltségvetési iranyelvek, valamint az onkormanyzat feladatinak
elemzése, helyzetfelismerése alapjan a Képviseld — testiilet gazdasagi koncepciot készit.

/3/ A gazdasagi koncepcioban a Képviseld — testiilet meghatarozza:

a./ bevételi forrasokat, a forrasok bovitésének lehetoségeit;
b./ meghatarozza a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerli megoldasait;

/4/ A masodik forduloban a Képviseld — testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet
tervezetének eldterjesztését.

/5/ A rendelet tervezet el0készitésére, targyalasara és elfogadasara az dnkormanyzati
rendeletekre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.
70.8.

/1/ A polgarmester az Aht. 79.§-a alapjan minden év augusztus 15-éig tajékoztatja a
Képviseld-testiiletet az onkormanyzat gazdalkodasanak helyzetérdl.

/2] A tajékoztatés tartalmazz a koltségvetési eldiranyzat iddaranyos alakulasat, a tartalékok
felhasznalasat, tovabba a koltségvetés teljesiilésének alakulasat.

/3/ A polgarmester az Aht. 81. §-a szerint potkoltségvetési rendelet tervezetet koteles
eléterjeszteni, ha év kdzben olyan koriilmények meriilnek fel, amelyek a koltségvetés
teljesitését jelentosen veszélyeztetik.

71.8.
/1/ A Képviseld — testiilet altal jovahagyott eldirdnyzatok atcsoportositasat a polgarmester
kezdeményezésére a Képviseld — testiilet engedélyezi.

Az onkormanyzat vagyona

72.8.

Az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyonrol és vagyoni értékii jogokrol, tovabba az

onkorményzat vallalkozasaival 6sszefliggd eldirasokrol a Képviseld — testiilet kiilon
Onkormanyzati rendeletben rendelkezik.

XV .fejezet
Zaro rendelkezések

73.8.



/1/ Az SZMSZ megalkotéasarol sz616 rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. A
kihirdetésrdl a korjegyz6 gondoskodik.

/2] Az SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti az SZMSZ megalkotasaval
Osszefiiggd valamennyi, korabban megalkotott rendelet: 5/1995.(V1.22.9 KT. sz. és a 6/1995.
(XI.9. K tsz.

/3/ Az SZMSZ mellékleteinek ¢és fliggelékeinek folyamatos vezetésérol a korjegyzo
gondoskodik.

/4/ az SZMSZ megtekinthetd:
- a polgarmesteri hivatalban

- A korjegyzoségen
-a telepiilés konyvtaraban

Krakko Zsigmond Gal Mikloésné Palyi Julianna
Polgarmester Korjegyzo



1.szamu flggelék

Kish6dos Onkorményzat telepiilési képvisel6i

Adéam Brigitta
Trapacs Monika

Ungvari Antalné

Egyéni valasztokeriilet szama: 10.

Szavazokorok szama: 1.



2.sz. fiiggelék

Kishédos Onkormanyzat Képvisel6 — testiiletének

Allandé bizottsagai

1./ Ugyrendi bizottsag:

Elndke: Trapacs Monika

Tagjai: Adam Brigitta

Baloghné Orosz Eva



3. sz. fiiggelék

Kishodos Onkormanyzat tarsuldsai, egyiittmiikodései

1.) Fels6 — Tisza Vidéki Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

Székhelye: Fehérgyarmat

2.) Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilard Hulladakgazdalkodasi Tarsulas

Székhelye: Nyiregyhaza

3.) Tarmelléki Erdéhat Kistérségfejlesztési Onkormanyzati Tarsulas

Székhelye: Méhtelek



4. szamu fuggelék
Méhtelek-Garbolc-Kishédos-Nagyh6dos Onkormanyzatok
Korjegyzoségének

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A Korjegyz6ség megnevezése, cimadatai

(1) A Korjegyzoség megnevezése: Méhtelek-Garbole-Kishodos-Nagyhodos Kozsegek
Onkormanyzatainak Korjegyzdsége

(2) A Korjegyzdség roviditett megnevezése: KorjegyzOség

(3) A Korjegyzoség mitkddési teriilete: Méhtelek-Garbolc-Kishodos-Nagyhodos
kozigazgatasi teriilete.

(4) A Korjegyzoség székhelye: 4975 Méhtelek, Sport u. 3.

(5) A Korjegyzdséghez tartozd Onkormanyzatok hivatalainak cimei:
- 4976 Garbolc, Rakoczi u. 46.

- 4977 Kishodos, F6 u. 82.

- 4977 Nagyhodos, F6 u. 28.

2.
A Korjegvzoség jogallasa, iranyitasa

(1) A Korjegyzdség Méhtelek-Garbolc-Kishodos-Nagyhodos kozségek dnkormanyzatai altal
alapitott, onalldan gazdalkodo, teljes jogkdrrel rendelkez6 koltségvetési szerv, jogi személy.
(2) A Korjegyzdséget a korjegyzo vezeti.

3.
A Korjegyzéséghez rendelt részben 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szervek

(1) Altalénos Iskola Méhtelek, Sport u. 1.
(2) Ovoda Méhtelek, Petéfi u.
(3) Idosek Klubja Méhtelek, Kossuth u.



(4) Iddsek Klubja Garbolc, Rakdczi u. 46.
(5) Idések Klubja Nagyhodos,
(6) Mivelodési Haz Méhtelek, Sport u. 9.

4,
A Korjegyzoség alaptevékenysége

(1) A Korjegyzdséget jelen szervezeti ¢s mitkddési szabalyzatban meghatarozott, tarsadalmi
kozos sziikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapuld allami feladatokat
alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel
végzi, az alapitd altalanos feliigyelete mellett.

(2) A Korjegyzéség alaptevékenysége: Altalanos kozigazgatas

Fé tevékenyseg: Altalénps kozigazgatas
TEAOR : 75.11 Altalanos kozigazgatas

(2) A Korjegyzoség vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(5) A feladatok forrasat Méhtelek Kozség Onkormanyzata hatdlyos jogszabdlyok keretei
kozott osszeallitott mindenkori éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

5.
A Korjegyzoség jelzoszamai

(1) A Korjegyz0ség az alabbi jelz0szdmokat hasznalja:

a.) Agazat azonositoszam: 7511

b.) Szdmlaszam: 11744027-15443955 Koltségvetési Szamla
A koltségvetési év soran palyazati feltételekhez kdtddden ujabb alszamla nyithato.

c.) Koltségvetési intézményi térzsszdm: 443953
d.) Adbazonositod szdm: 15443027-1-15
e.) Statisztikai szamjel: 15443027-7511-321-15

(2) A KorjegyzOség az 4ltala ellatott, illetve szerz6désben meghatarozott feladatainak
szamldzasahoz a Szolgaltatasok Jegyzéke (SZJ) szdmait hasznalja.

II. A KORJEGYZOSEG SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE



A Korjegyzoség szervezeti tagozodasa

A Korjegyz0ség egységes, belsd szervezeti egységekre nem tagozodik.

7.
Munkakorok, iigyfélfogadas, munkaido

(1) A KorjegyzOség szervezeti alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzékét a
korjegyz6 késziti el és tartja karban.

(2) A munkakorok ellatasara vonatkozo eléirdsokat a munkakori leirasok tartalmazzak,
melyek elkészitéséért és naprakészségéért a korjegyzo felelds. A munkakori leiras tudomasul
vételét a munkakdrt betdltd dolgozo alairasaval igazolja.

(3) Az aktualis feladatrendszer €s a munkakdri leirdsok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarol
a korjegyzd gondoskodik.

(4) A Korjegyzoség ligyfélfogadasi rendje:
Székhelyen : hétf6 8.00-12.00 oraig

szerda 8.00-12.00 oraig
csiitortok 8.00-12.00 oraig

Kishodoson: kedd 8.30-9.30 6raig
Nagyhodoson: kedd 9.45-10.45 oraig
Garbolcon: kedd 10.45-12.00 6raig

(5) A Korjegyz6 ligyfélfogadasa megegyezik a fenti tigyfélfogadassal.

8.
A Kképviselet rendje

(1) A Korjegyzdség képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén a pénziigyi ligyintézo latja
el. Eseti képviselettel a Korjegyzoség dolgozdjat is megbizhatjak.

(2) A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelosség
korében

- atorvény, kormanyrendelet és onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,

- az atruhazott hataskor,

- akiadmanyozasi jogkor

gyakorloja latja el a tevékenység gyakorldsaval kapcsolatos feladatokban.



(3) A Korjegyzdség jogi képviseletét a jegyz0 vagy az altala megbizott személy latja el. Az
Onkorményzatot, illetve szerveit érintd perben meghatalmazottként eljarhat a képviselo-
testiilet tagja, a korjegyzd, a hivatal iigyintézdje, illetve megbizott ligyvéd.

9.
Hivatali eljarasok szabalvozasa és az iigyintézési hataridok

megallapitasanak rendje

(1) A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, munkatechnolégidk kidolgozasa - az érintettek
kozremiikddésével - a korjegyzo feladatkore.

(2) A munkafolyamatok szabalyozasanak sziikségességét jogszabaly vagy a korjegyz6 irja
eld. A korjegyz6 évente egyszer értékeli a hivatal munkajat, tovabba tajékoztatast ad a
dolgozoknak a kdvetkezd id6szak feladatairol.

(3) Az oOnkorményzati hatésagi Ugyintézési folyamatok szabalyozasa keretében a
kozigazgatasi hatosagi eljards szabalyairdl szold6 mindenkor hatalyos torvény eldirasaihoz
képest rovidebb iigyintézési hataridét onkormanyzati rendelet allapithat meg.

10.
Az onkormanvzati testiiletek feladat- és hataskorébe tartozo iigyek

elokészitésével dsszefiiggo hivatali feladatok

A polgarmesterek €s a korjegyz6 kozosen, belsd szabalyzatban hatarozzak meg azokat a
hivatali feladatokat, amelyek az dnkorméanyzat munkéjanak szervezéséhez, az Snkormanyzati
testliletek dontéseinek megfeleld elokészitéséhez, végrehajtasahoz sziikségesek.

11.
A korjegyzoség kozremiikodése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

A Korjegyzoség feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali
munkarol, a lakossagi érdeklddésre szdmot tartd dnkormanyzati eseményekrol, torténésekrol
a folyamatos lakossagi tajékoztatas szervezése.

III. A KORJEGYZOSEG GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

12.



A Kkoltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eldirasok,
feltételek

A koltségvetés tervezésével kapcsolatos kiilonleges eldirasokat, feltételeket a képvisel-
testliletek altal jovahagyott koltségvetési koncepcio, a koltségvetés végrehajtasaval
kapcsolatos kiilonleges eléirasokat, feltételeket az éves koltségvetési rendelet tartalmazza.

13.
A gazdalkodas folyamataban gyakorolt hataskorok,

kotelezettségek és jogok

(1) A kotelezettségvallalas, utalvanyozas €s érvényesités szabalyait a 217/1998. (XII. 30.)
Kormény rendelet XII. fejezete, valamint az dnkormanyzatok és a korjegyz0ség szabalyzati
rendszere hatdrozza meg.

(2) Egyazon gazdasagi eseménynél a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetdleg az
utalvanyozo6 és az érvényesitd, valamint a teljesités szakmai igazoldja nem lehet azonos
személy. A kotelezettségvallalo és az utalvanyozo, illetdleg az ellenjegyzd és az érvényesitd
azonos személy is lehet. A kotelezettségvallalashoz kapcsoldddan analitikus nyilvantartést
kell vezetni, az alkalmazott egységes integralt pénziigyi informacios rendszeren beliil,
melybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20.

(1) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2007. janudr 1-jén 1ép hatalyba.

Gal Miklosné Palyi Julianna
korjegyzo



1. sz. melléklet

A Képviseld — testiilet €s szervei altal hasznalt bélyegzdk lenyomatarol:

1./ Képviseld — testiilet
hasznalhatja: polgarmester

2./ Polgarmester
hasznalhatja: polgarmester

2. sz. melléklet



Korjegyzoséget alapito egyiittmiikodési

megallapodas

L. Altalanos rendelkezések:

1./ A Képviselé — testiilet Méhtelek, Garbolc, Nagyhodos, Onkormanyzatok Képviselé —
testliletével Korjegyzdséget hoznak 1étre.

2./ A Korjegyzdséghez tartozd kozségekben a polgarmesteri hivatal feladatkorét a
korjegyzOség latja el.

3./ A Korjegyzdség elnevezése: Méhtelek, Garbolc, Kishddos, Nagyhodos Onkormanyzatok
Korjegyzosége

4./ A Korjegyzoség székhelye: Méhtelek, Sport utca 3. sz.
5./ A KorjegyzOséghez tartozo telepiilések:
M¢éhtelek
Garbolc
Nagyhddos

Kishdodos

II. A KorjegyzOség szervezete:

A korjegyz6ség munkdjat belsé munkamegosztas alapjan végzi az
- Onkormdanyzat mikodésével
- allamigazgatasi ligyek dontésére vald eldkészitésével
- allamigazgatési iigyek végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa érdekében.

III. A KorjegyzOség feladatai:

1./ A Képviseld — testiilet miikodésével kapcsolatban
- elokésziti a Képviseld — testiilet feladat — és hataskorébe tartozo eldterjesztéseket,
javaslatokat;
- végrehajtja a Képviseld — testiilet rendeleteit, hatarozatait;

A Korjegyz6ség — a korjegyz6 altal e rendelet alapjan 6sszedllitott — Szervezeti Es Miikodési
Szabalyzatat e rendelet 4. szamu fiiggeléke tartalmazza.

2./ A polgarmester allamigazgatési, hatosagi jogkorével kapcsolatban:



- elokésziti a polgarmester allamigazgatasi hatosagi jogkorben hozott dontéseket;
3./ A jegyz6 éltalanos iranyitéd és hatdsagi jogkorével kapcsolatban:

- elokésziti a jegyzOi hataskorbe tartozo ligyeket;

IV. Miikodési szabalyok:

1./ A korjegyzdség munkarendje:

hétf6tol csiitértokig Y5 8-t01 16.%-ig
pénteken Y5 8 —t6l 13.2%-ig

2./ A korjegyz0Oség ligyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8-12 oraig
Szerda 8-12 oraig
Csiitortok 8-12 oraig

3./ A korjegyz6 fogadooraja:
Hétfon 8-12 oraig
Pénteken 8-12 oraig

A korjegyzbéséghez tartozo telepiiléseken a korjegyz6 vagy megbizottja kedden és
cslitortokon fogaddnapot tart.

4./ Kiadményozasi rend:

Kiadmanyozasi joggal a jegyz0, az anyakonyvvezetd és a népesség nyilvantartd rendelkezik.
5./ Utalvanyozasi rend:

Az utalvanyozasi rend a jegyz0 utasitasa alapjan torténik.

6./ Helyettesités:

A korjegyz6 tavolléte esetén, ha az 10 napot meghaladja, eseti megbizas alapjan
felhatalmazott igazgatasi foel6ado helyettesiti.

7./ A korjegyz6ségtol tavozo dolgozo tavozasat megeldzd 3 munkanappal részletes
jegyzO6konyv alapjan a jegyzonek koteles atadni az ligykdrébe tartozo folyamatban 1€vo,
illetve elintézetlen ligyeinek listdjat, az altala vezetett nyilvantartasokat, az altala hasznalt
eszkozoket.

8/A A koztisztviselok részére a modositott 1992. évi XXIII. Tv. 48/A §.-a szerinti mértéki
képzettségi potlék jar az alabbi munkakorben, az itt megjeldlt szakmai képesités megszerzése
soran



a./ Korjegyzo: - jogi, allamigazgatasi, tarsadalombiztositasi, pénziigyi — szamviteli,
szamitastechnikai, eurdpai unios teriileten szerzett masoddiploma, illetve
felsdfoku szakmai képesitésnek mindsiilé képesités megszerzése esetén.

b./ Igazgatasi eldado: - foiskolai végzettséggel rendelkezd esetén megegyezik a korjegyzore
el6irtakkal
- kozépiskolai végzettséggel rendelkez6 esetén:
gyamiigyi, szocialis €s az egyéb igazgatas teriiletén szerzett
kozépfokunak mindsiilé szakmai képesités
ECDL bizonyitvany

c./ Pénziigyi eldado: - féiskolai végzettséggel rendelkezd esetén megegyezik a kdrjegyzore
eldirtakkal
- kozépiskolai végzettséggel rendelkezd esetén:
pénziigyi — szamviteli, jogi tarsadalombiztositasi teriiletén
szerzett kozépfokiinak mindsiild szakmai képesités
ECDL bizonyitvany

8/B A 8/A pont szerinti feltételek alapjan a munkaltatéi jogkor gyakorldja a képesités
megszerzésének napjatol allapitja meg a potlékot.

V.A korjegyzdség fenntartdsi koltségei.

A korjegyzdség fenntartasanak koltségeihez az érdekelt Képviseld — testiiletek a telepiilés
lakossagszamanak aranyaban jarulnak hozza.

V1.Vagyonnyilatkozatra koteles munkakdrok:

- korjegyz0

- pénziigyi eldadd

- anyakodnyvvezetd, népesség nyilvantartd
- egyéb igazgatasi eléado

- szocidlis és gyamiigyi eldado.

Maté Béla Nagy Roland
Polgarmester Polgarmester
Méhtelek Onkormanyzat Garbolc Onkormanyzat
Krakké Zsigmond Krakké Adolf
Polgarmester Polgarmester
Kishodos Onkormanyzat Nagyhodos Onkormanyzat

3. sz. melléklet



MéhtelekOnkormanyzat - Garbolc Onkormanyzat -
Nagyhédos Onkormanyzat - KishédosOnkormdnyzat

Kozos intézmények fenntartasarol szolo egyiittmiikodési megallapodas

1./ Garbolc, Nagyhodos, Kishddos Képviseld — testiiletei Méhtelek kdzség Képviseld —
testliletével 4 kozséget ellatd alsofoku oktatasi és dvodai intézményt tart fenn.

2./ A ko6z0s intézmények fenntartdsdhoz dvoda, iskola esetében a gyermekek 1étszdm
aranyaban jarulnak hozza.

3./ Az elszamolas évente torténik utolag.

4./ A kozos intézmények miikodésének egyéb szabalyait az alapito okirataik tartalmazzak.

Maté Béla Nagy Roland
Polgarmester Polgarmester
Méhtelek Onkormanyzat Garbolc Onkormanyzat
Krakké Zsigmond Krakké Adolf
Polgarmester Polgarmester
Kishodos Onkormanyzat Nagyhodos Onkormanyzat



	I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK
	A Körjegyzőséghez rendelt részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervek
	A Körjegyzőség alaptevékenysége
	A Körjegyzőség jelzőszámai
	II. A KÖRJEGYZŐSÉG SZERVEZETE ÉS MŰKÖDÉSÉNEK RENDSZERE

	A Körjegyzőség szervezeti tagozódása
	Munkakörök, ügyfélfogadás, munkaidő
	Az önkormányzati testületek feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek
	IV. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK


